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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

{COMO CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE ALTA EN EL REGISTRO DE EXPERTO EN
LICITACIONES PUBLICAS INTERNACIONALES DE ASTUREX?

I. Todos los requisitos para ser proveedor del registro de experto en licitaciones publicas
internacionales de Asturex se encuentran en las instrucciones de alta y en el apartado del perfil del
contratante — registro de proveedores de la web de Asturex.

2. Se recomienda preparar previamente la documentacion que se debera aportar durante el proceso de
alta y que se resume en la pantalla principal del formulario de alta de la web de Asturex, asi como en
el presente documento.

3. Una vez tenga preparada la documentacion que se indica en la pantalla principal, pulsar en el botén
INICIAR SOLICITUD DEL SERVICIO.

Idiomas:

Es obligatorio el dominio del idioma espafiol. Si el solicitante no
fuera de nacionalidad espafiola, ademas de la declaracion
responsable de dominio del idioma espafiol, Asturex podria
E realizar una comprobacién de este punto a través de una
entrevista por Skype y/o entrevista personal.
Documentos imprescindibles que se
deberan aportar a lo largo del proceso de Medios humanos:

alta

Persona fisica: Curriculum vitae de la persona que solicita el

registro

Persona juridica: Curriculum vitae de todos los recursos
humanos que se aporten para el correcto desarrollo de los
servicios a prestar.

Experiencia profesional:

Acreditar a través de certificado u otro documento en el que se
refleje el detalle del proyecto realizado, duracién e importe por
cada una de las 6 referencias que se exigen. Para las referencias de
trabajos realizados para Asturex, no sera necesario presentar
acreditacién documental.

..

INICIE LA SOLICITUD DEL SERVICIO CONTINUAR SOLICITUD ANTERIOR

Una vez que se inicie la solicitud, en cualquier momento se podra guardar y continuar mas tarde. Si se
decidiera guardar la solicitud y continuar mas tarde, se recibird un correo electrénico con el nimero de
solicitud de registro y el enlace para continuar.

Eliminar Responder pasos rpidos

@

Mover Etiquetas

Solicitud de proveedor guardada

R
° Asturex <asturex@asturex.org> o
Para

(@) si hay problemas con el moda en que se muestra este mensaje, haga clic aquf para verlo en un explarador web.
Haga dlic aqui para descargar imagenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedida la descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje.

[] toga clic aqui con el botsn derecho o
mantanga pulsado para descargar imigenas

A la atencion de

Su solicitud de alta de colaborador ha sido guardada temporalmente en nuestro sistema,
pero estd pendiente de completar antes de poder ser tramitada.

Puede completarla en cualquier momento introduciendo el siguiente cédigo en este enlace:

82773385

Reciba un cordial saludo.
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

PASO |I. DATOS DEL SOLICITANTE

El primer paso es cumplimentar los datos personales (nombre y apellidos) del solicitante (con capacidad de

obrar) y n° DNI o pasaporte. Se debera adjuntar copia de dicho documento.

&5 Mapaweb | [7] Contacto | Buscar————— «
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS SA.

Solicitud alta proveedor para el registro de expertos en licitaciones publicas
internacionales

Formulario de alta - Paso 1 de 5

Datos del solicitante  Declarac

Datos del solicitante

Nombre y Apelidos *

Si se trata de una persona juridica, se debera marcar la casilla correspondiente, en cuyo caso se solicitara

adicionalmente la documentacién correspondiente al CIF, poderes y escrituras.

Persona juridica * @
Cargo *

Empresa *

igo de identificacion fiscal n

Adjuntar copia

Asimismo, se cumplimentaran los datos del solicitante a efectos de notificaciones:

Domicilio *
A efectos de notificaciones
Poblacion * Codigo postal *
Pais * escoge... v
Teléfono * escoge... ﬂ
Skype
Email *

Manual para cumplimentar el formulario de registro
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.
PASO 2. DECLARACION RESPONSABLE

En el paso 2, se debera confirmar a través de una pantalla de declaracion responsable, que el solicitante no
incumple con la prohibicion de contratar prevista en la Ley de Contratos del Sector Publico, asi como, dominio
del idioma espanol.

Solicitud alta proveedor para el registro de expertos en licitaciones publicas
internacionales

Continuar solicitud anterior Requisitos especificos #= Instrucciones para el alta

Formulario de alta - Paso 2 de 5

& 4 5

+ Datos del solicitante Declaracion responsable Relacion medios Experiencia profesional ~ Confirmacion de los
humanos datos

Declaracion responsable

O Que ni yo ni (en su caso), la empresa a la que represento ni sus administradores
o representantes estan incursos en ninguna de las prohibiciones para contratar
previstas en el articulo 60 del Texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

0 Que, bien directamente o bien a través de terceros miembros de mi equipo,
domino el idioma espafiol.

PASO 3. RELACION DE MEDIOS HUMANOS

En el paso 3, relativo a los medios humanos, se cumplimentara la informacion relativa al perfil profesional del
solicitante (persona fisica que solicita el registro), o bien, de los medios humanos adscritos al registro (en caso
de persona juridica). Puede pulsar “anadir” para agregar mas perfiles.

Solicitud alta proveedor para el registro de expertos en licitaciones publicas
internacionales

Continuar solicitud anterior Requisitos especificos i= Instrucciones para el alta

Formulario de alta - Paso 3 de 5

o © : :

+ Datos del solicitante + Declaracién Relacion medios Experiencia profesional ~ Confirmacién de los
responsable humanos datos

Declara expresa y responsablemente:

Que& los siguientes medios humanos para la prestacion de los servicios que se pudieran derivar de este registro

Puesto Afios de

Nombre Apellidos desempefiado experiencia Email Adjunto CV

Manual para cumplimentar el formulario de registro de experto en
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

PASO 4. EXPERIENCIA

Tras haber cumplimentado el apartado de medios humanos, se avanza al paso 4 “Experiencia”. En este apartado
se debera acreditar la ejecucion de al menos 6 trabajos en el ambito multilateral.

Para iniciar la carga de informacion se debera pulsar “afadir’:

o © © 5

v Datos del solicitante v Declaracion + Relacion medios  Experiencia profesional  Confirmacion de los
responsable humanos datos

Declara expresa y responsablemente:

Que ha ejecutado como minimo 6 trabajos en alguno de los siguientes ambitos:

= preparacion de licitaciones en el mercado multilateral para empresas
= desarrollo técnico de trabajos para organismo multilateral
= gestion de consorcios en licitaciones publicas multilaterales

Se acreditara la experiencia mediante certificado de empresa a la que se le ha prestado el servicio, salvo en el caso de servicios prestados para Asturex,
indicando el detalle del frabajo realizado, fecha y duracion y deberé estar firmado y sellado por el cliente.

Las referencias aportadas deberan abarcar un periodo minimo de 5 afios, entre la fecha de inicio de la referencia mas anfigua y la fecha de finalizacién de
la mas reciente

o
[e==]

Afiadir +

Trabajo (concepto) Descripcion del trabajo @ Cliente Ano Documentacion
publico v + Bix

Adjuntar mas
documentacién

Se acreditara la experiencia mediante certificado de empresa a la que se le ha prestado el servicio (publico o
privado), salvo en el caso de servicios prestados para Asturex, que no es preciso acreditar documentacion.

Escoge un archivo

-—Escoge un archivo--—-—

Manual para cumplimentar el formulario de registro de experto en
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

Las referencias aportadas deberan abarcar un periodo minimo de 5 afos, entre la fecha de inicio de la
referencia mas antigua y la fecha de finalizacion de la mas reciente. El sistema no permitira cargar referencias
que no cumplan el periodo minimo establecido.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

- No se han acreditado 6 trabajos para la tabla Licitacién

- Las referencias aportadas en la tabla Licitacion deberén abarcar un periodo minimo de 5 afios
entre la fecha de la referencia mas antigua y la fecha de la mas reciente

PASO 5. CONFIRMACION DE DATOS

En el paso 5 podra descargar los datos de la solicitud. Asimismo, es preciso que ademas de ‘“guardar” la
informacion, pulse a “enviar” para el correcto envio de su solicitud.

Continuar solicitud anterior Requisitos especificos i= Instrucciones para el alta

Formulario de alta - Paso 5 de 5

+ Datos del solicitante + Declaracion + Relacion medios + Experiencia Confirmacién de los
responsable humanos profesional datos

Confirmacion de los datos introducidos

Esta a punto de enviar la solicitud, si quiere revisar los datos introducidos pulse sobre el boton Descargar solicitud borradoer que mosirara en una nueva
pestaiia un PDF con el resumen de la solicitud

Descargar solicitud borrador

En el caso de que quiera modificar algan dato introducido, puede volver a los pasos anteriores del formulario mediante el botén Anterior. Para confirmar

los datos, pulse el boton Enviar. @
Guardar ® Anterior

Manual para cumplimentar el formulario de registro de experto en
licitaciones publicas internacionales
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

Una vez enviada, se recibira una comunicacion en pantalla de envio correcto, asi como un correo
electrénico confirmando su solicitud.

&&n Mapa web | Contacto | Buscarf LN
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

Solicitud enviada correctamente

Su solicitud ha sido registrada en el sistema y sera tramitada préximamente. Hemos enviado una
copia a su direccién de correo electrénico. Muchas gracias.

ASWIEX <dSIUTExwdsurex.org>
Para

CC ASTUREX;

(i) si hay problemas con el modo en que se muestra este mensaje, haga clic aquf para verlo en un explorador web.
Haga clic aqui para descargar imgenes. Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido Ia descarga automatica de algunas imagenes en este mensaje.

2) resumen_solicitud.pdf
7 114 KB

[%] Haga cli aqui con & botsn derecha o
mantenga pulsado para descargar imsgenes.

A la atencién de

Su solicitud ha quedado registrada. En el documento adjunto encontrara la informaci
detallada.

Reciba un cordial saludo.

£= Instrucciones para el alta

Formulario de alta - Paso 2 de 5

3 4 5

+ Datos del solicitante Declaracion responsable Relacion medios Experiencia profesional ~ Confirmacion de los
humanos datos

Declaracién responsable

$ ¥ Que ni yo ni (en su caso), la empresa a la que represento ni sus administradores
0 representantes estan incursos en ninguna de las prohibiciones para contratar
previstas en el articulo 60 del Texto refundido de la Ley de Conratos del Sector
Plblico.

< Que, bien directamente o bien a través de terceros miembros de mi equipo,
domino el idioma espafiol; asi como, el idioma del pais en destino

= Que mi empresa esta al corriente de Ias obligaciones tributarias y de la

Seguridad Social
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