SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

{COMO CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO DE ALTA DE LA RED EXTERIOR DE
ASTUREX?

I. Todos los requisitos para ser proveedor de la red exterior de colaboradores de ASTUREX se
encuentran en las instrucciones de alta por lo que recomendamos su lectura detenida.

2. Preparar previamente la documentacion que se debera aportar durante el proceso de alta y que se
resumen en la pantalla principal del formulario de alta de la web de Asturex:

3. Una vez tenga preparada la documentacién que se indica en la pantalla principal, pulsar en el boton
INICIAR SOLICITUD DEL SERVICIO.

<« C @ asturexorg/ver-registro-proveedores/4/red-e

en su caso, acompafiada de la correspondiente traduccién a uno de
dichos idiomas

Capacidad de obrar:

o Persona juridica: Copia del NIF y de la escritura de constitucién o
modificacién, en su caso, inscrita en el Registro Mercantil (o
equivalente en destino)

o Persona fisica: Copia del DNI, Pasaporte o documento fiscal

identificativo del pais.
—

E Grado de implantacién en destino:
Documentos imprescindibles que se o Persona juridica: Escritura de constitucién de la empresa en el
deberan aportar a lo largo del proceso de
alta

pais u otros documentos que acrediten su implantacion en
destino

s Persona fisica: Documentacién que acredite el ejercicio de su
actividad profesional desde el pais de destino

Medios humanos:
o Curriculum vitae de todos los recursos humanos que se aporten
para el correcto desarrollo de los servicios a prestar.

Experiencia profesional:- Acreditacion a través de certificado u otro
documento en el que se refleje el servicio contratado, duracion e
importe, por cada una de las 6 referencias que presente por pais y sector
en el que quiera darse de alta, Para las referencias de trabajos realizados
para ASTUREX, no sera necesario presentar acreditacion documental.

INICIE LA SOLICITUD DEL SERVICIO CONTINUAR SOLICITUD ANTERIOR

SUSCRIBETE A NUESTRO NEWSLETTER  email

Manual para cumplimentar el formulario de registro en la Red exterior
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

PASO |I. DATOS DEL SOLICITANTE

Cumplimentar nombre y apellidos del solicitante (con capacidad de obrar) asi como el n°® de DNI o
Pasaporte. Adjuntar copia de dicho documento.

Solicitud alta proveedor para la red exterior de colaboradores

Formulario de alta - Paso 1 de 5

2 3 4 5

Datos del solicitante  Declaracion responsable Relacion medios xpenencia profesional  Confirmacion de los

humanos

A N % W

Datos del solicitante

Nombre y Apellidos *

CNI/Pasaporte * n

Adjuntar copia

Persona juridica * @ |

Si se trata de una persona juridica, marcar la casilla correspondiente, en cuyo caso le solicitara adicionalmente
el cargo dentro de la empresa, la razén social de la empresa y el codigo de identificacion fiscal de la empresa.
Tendra que adjuntar la copia de dicho documento y debera aportar la escritura de constitucion en el apartado
implantacion

Persona juridica = @
cargo *

Empresa =

igo de identificacién fiscal n

Adijuntar copia
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

Cumplimentara los datos a efectos de notificaciones de ASTUREX:

Domicilio *
A efectos de nofificaciones
Poblacion * Codigo postal =
Pais * escoge... v
Teléfono * escoge... ﬂ
Skype
Email *

| Acreditacion de implantacion en el pais de destino: |

En caso de ser persona juridica se debe incluir aqui la escritura de constitucion, y otra documentacién que
acredite de forma fehaciente las infraestructuras propias del solicitante en destino. No se aceptan acuerdos
con partners, sino que el solicitante debe de estar instalado en el pais en el que se quiere homologar.

Acreditacion de implantacion en el pais de destino

Adjuntar documentacion
acreditativa * @

Descripcion de las
infraestructuras * @

| Sector para el que solicita el alta:

Pulsar en anadir
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

——

Pais y sector para los que se solicita alta

Sector 4 Pais Tipo

Mo hay datos disponibles

Elegir de los sectores disponibles, aquellos para los que se quiera acreditar el consultor. Para cada sector en
el que se desee homologar, le solicitara en el PASO 4, las referencias minimas exigidas (6 por sector y pais)

Sector

Pais y sector para los que se solicita alt

L Pais

Alimentacion y bebidas
Metal y afines
Construccion y auxiliar
TIC,EBTS

Servicios

Textil, Moda

Bienes de consumo

— Multisectorial

Afganistsn

uiente &)

| Pais para el que solicita el alta:

Una vez elegido el sector, elegira el pais, que puede ser el pais donde esta instalada la empresa o bien el pais
del drea de influencia. En las instrucciones de alta se explica el area de influencia.
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

Pais y sector para los que se solicita alta

Sector Pais Tipo de pais
;. e o m
N A3
Metal y afines | Afganistan ’— Pais del area de influencia

Siguiente G)

Una vez seleccionado todo, pulsar en guardar:

Pais Tipo de pais
i Pais con oficina propia Blx
] Afganistan EI Pais del drea de influencia
< 1 >
|

Podra afadir tantos paises y sectores como requiera acreditar. Una vez finalizado, pulsar en siguiente

Pais y sector para los que se solicita alta

Sector Pais Tipo de pais
Metal y afines Afganistan Pais con oficina propia
Metal y afines Pakistan Pais del drea de influencia
< L .

Siguiente

PASO2. DECLARACION RESPONSABLE

Marcar las casillas que correspondan y pulsar siguiente.
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

Formulario de alta - Paso 2de 5

&

+ Datos del solicitante Declaracion responsable Rel
humanos

Declaracién responsable

Plblico

Seguridad Social.

16n medios Experiencia profesional

iii

4 5

datos

Que ni yo ni (en su caso), la empresa a la que represento ni sus administradores
0 representantes estan Incursos en ninguna de las prohibiciones para contratar
previstas en el articulo 60 del Texto refundido de Ia Ley de Contratos del Sector

=] Que mi empresa esta al corriente de las obligaciones tributarias y de la

$ |7} Que, bien directamente o bien a través de terceros miembros de mi equipo,
domino ¢! idioma espafiol; asi como, el idioma del pais en destino

Confirmacion de los

PASO 3. Relacion de medios humanos

En el caso de ser un empresario individual incorporara sus datos y CV. Hay que pulsar en guardar tras

cumplimentar los campos, para poder continuar.

Formulario de alta - Paso 3 de 5

D @ @ :
+ Datos del solicitante « Declaracion Relacion medios Experiencia profesional
responsable humanos
T A At A SN AN YAS YN YRR NNY
Declara expresa y responsablemente:
Que se trata de un empresario individual, con el siguiente perfil
Nombre 4 Apellidos Adjunto CV
Yolanda Méndez Alvarez CV Yolanda.docx
® Anterior

3

Confirmacién de los

datos

En el caso de que el solicitante sea una persona juridica, indicara todas las personas del equipo que

trabajaran en el proyecto de ASTUREX; incorporando sus CV:
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

& @ @ : :

+ Datos del solicitante + Declaracion Relacion medios Expenencia profesional  Confirmacion de los
responsable humanos datos

Declara expresa y responsablemente:

Que dispone de medios personales con el siguiente perfil:

Afadir +

Nombre 4 Apellidos Puesto en la empresa Adjunto CV

Mo hay datos disponibles

PASO 4 EXPERIENCIA PROFESIONAL

Por cada pais y sector, se cumplimentara cada una de las 6 referencias que se exigen, aportando la
documentacion que acredite el trabajo realizado. Si el trabajo fue para ASTUREX, no es necesario acreditar.
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

Formulario de alta - Paso 4 de 5

@ @ @ :

v Datos del solicitante + Declaracion v Relacién medios  Experiencia profesional  Confirmacion de los
responsable humanos datos

Declara expresa y responsablemente:

Que directamente, los principales trabajos en servicios similares realizados son (minimo 6 trabajos por servicio, sector y pais)

Consultoria - Afganistan - Metal y afines

Trabajo (concepto) 4 Descripcion del trabajo @ Cliente Afio Documentacion

Foro del Metal ASTUREX Mision inversa de empresarios ASTUREX 2017 | @
afganos al foro del metal

Mision comercial sector Mision comercial para la SPRI, 7 publico 2016 Certificado SPRI.docx | i
metal empresas del sector metal
Proyecto de consultoria Introduccién comercial de una privado 2015 Certificado & | i
internacional empresa del metal en mercado empresa.docx

afgano

Al finalizar, pulsar en siguiente.

PASO 5. CONFIRMACION DE LOS DATOS

En el dltimo paso, se puede comprobar si todos los datos introducidos estan correctos, descargando la
solicitud de borrador.

Formulario de alta - Paso 5 de 5

+ Datos del solicitante + Declaracién - Relacion medios + Experiencia Confimacién de los
responsable humanos profesional datos

Confirmacion de los datos introducidos

Esté a punto de enviar la solicitud, si quiere revisar los datos introducidos pulse sobre el boton rgar solicit que mostrard en una nueva
pestaiia un PDF con el resumen de la solicitud.

_> Descargar solicitud borrador

En el caso de que quiera modificar algin dato introducido, puede volver a los pasos anteriores del formulario mediante el botn Anterior. Para confirmar

los datos, pulse el botén Enviar.

Si hubiera que modificar alglin dato, puede volver al paso que desee, con el boton Anterior

Una vez revisados los datos, pulsar en ENVIAR.
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SOCIEDAD DE PROMOCION EXTERIOR PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A.

Descargdr soliciud Dormrador L5

En el caso de que guiera modificar algun dato introducido, puede volver a los pasos anteriores del formulario mediante el boton Anteri

los datos, pulse el botén Enviar.
. ——

Le tiene que salir la siguiente confirmacion.

’ o http://proveedores.asturex.org/supplier/form/external_network P~ %Astuuxfng%skcde proveedo... 0 Supplier form thanks | My ...

chive Edicién  Ver Favoritos Hemamientas  Ayuda

B EDr

e Mapaweb | [] Contacto | Buscar[l &

expeitaliiinee]

Jé’i\

=4

SOCIEDAD DE PROMOCICON EXTERIOR
PRINCIPADO DE ASTURIAS S.A,

jGracias!

Se ha'tramitado tu alta en el sistema

Le llegara asimismo un correo electronico confirmando el registro de la solicitud con el resumen de la
misma.

ASTUREX revisara entonces toda la documentacion aportada, que se valorara en una comision, segun se
indica en las instrucciones de alta.

Si fuera necesaria documentacion adicional, personal de ASTUREX se pondra en contacto con usted para
solicitarla.

Una vez celebrada la comisién, ASTUREX le comunicara su alta o no en el registro de proveedores de la red
exterior.

Manual para cumplimentar el formulario de registro en la Red exterior
de ASTUREX

Pagina 9|9



